CESKY VESLARSKY SVAZ
CZECH ROWING ASSOCIATION

Cesky veslaisky svaz (CVS) vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni
pozice pracovnik/pracovnice sekretariatu CVS.

Napln prace :

- zajidténi administrativy sekretariatu CVS

- vedeni databazi systému MPOrga Regata

- zpracovani pfihlasek pred losovanim regat

- pfiprava dokladud k uéetnimu zpracovani

- vedeni evidence objednavek CVS

- evidence nakladovych polozek CVS

- fakturace

- komunikace s partnery CVS

- organizace a archivace korespondence v CJ a AJ

Pozadujeme :

- stfedoskolské vzdélani

- uzivatelskou znalost MS Office

- znalost anglického jazyka na velmi dobré Urovni
- pracovni nasazeni, flexibilitu, loajalitu

- znalost sportovniho prostiedi

- fidi€sky prikaz sk. B, popf. E

Nabizime :

- zajimavé a stabilni zaméstnani
- dobré finan¢ni ohodnoceni

- hlavni pracovni pomér

Nastup :
- listopad 2010

Motivacni dopis se strukturovanym zivotopisem zaSlete pod znac¢kou CVS/01 nejpozdéji do
20.8.2010 na adresu johanek@veslo.cz

V pfipadé dalSich dotazu se obracejte na odpovédnou osobu :

Ing. Josef Johanek, tel. 733 156 471, email : johanek@veslo.cz
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